ROMANIA-JUDETUL TIMIS

COMUNA PECIU NOU
Peciu Nou, nr.189,307310 - Timis
Telefon: 0256.414.500 ,0256.414,201
Fax: 0256.414.826
www.primariapeciunou.ro
e-mail: contact@primariapeciunou.ro

“ “

Nr. U6 118.02.2025

ANUNT
ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE

pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de SECRETAR GENERAL
in cadrul PRIMARIEI COMUNEI PECIU NOU

Institutia: PRIMARIA COMUNEI PECIU NOU, cu sediul in localitatea Peciu Nou, nr.189, judet
Timis, CUI 4358207

Titlu concurs: Primiria Comunei Peciu Nou, publicd anuntul privind organizarea concursului de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante in baza art. VII alin. 3, lit. a) din QUG
nr. 156/2024 si art. VII alin(7)/XI din QUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului
Administrativ.

Temei legal concurs: art. VII alin. 3, lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin{7)/XI din OUG
12172023 pentru modificarea si completarea Codului Administrativ

Concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante:

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI PECIU NOU

Probe pentru concurs:

- Selectie dosare

- Proba scrisa

- Intervin

Data, ora si locul desfiisuririi probei scrise:

20.03.2025, ora 10.00, PRIMARIA PECIU NOU, localitatea Peciu Nou, nr. 189, jud. Timig

Perioada de depunere a dosarelor:

18.02.2025-10.03.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarclor,

Perioadii depunere contestatii la verificarea eligibilitiitii candidatilor: in termen de o z
lucratoare de la data afisirii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatiior.

Perioadi solutionare contestatii la verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii de participare la concurs:

A. Conditii generale pentru ocuparea postului:

Conditii generale pentru ocuparea postului:

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele condifii:

a) are cetitenia romans si domiciliul in Romaénia;

b) cunoasgte limba roméand, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani Impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiug

e) este apt din punct de vedere medical 51 psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile
legti;

t) indeplineste conditiile de studii $i vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectioniri sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g"1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor:;
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g"2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea wnui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situafia fn care pentru functia publica respectivii este previzutd ca
obligatorie aceast conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesita
un asttel de aviz sau autorizatie;

h} nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitifii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica Infdptuirea justitiet,
infractiuni de fals ori a unei infracfiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea fapte;:

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
In executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munci pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteta, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

1) 1 s-a aplicat una dintre modalitdtile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2)-
OUG 57/2019.

B.Conditii specifice pentru ocuparea postului:
Pentru Secretar general al comunei- Clasa conducere, Grad I, COMPARTIMENT SECRETAR

GENERAL
-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalents

- studii universitare de master absolvite cu diplomé in domeniul administratiei publice, management
sau n specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalents conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea tnvatimantului superior nr. 199/2023;

Conform art 615 — OUG 57/2019 privind Codul Administrativ

(1) In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice , si care indeplinesc conditiile prevazute la art
465 alin 3 si art 468 alin 2 lit a pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in
urmatoarea ordine :
a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungd durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitate Juridicd, administrativi say
stiinte politice si indeplinesc conditia prevazutd la art. 468 alin. (2) si art. 468 alin. (2) lit. a),
b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitatea juridice, administrativa
sau stiinge politice;
¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respecttv studii superioare de
lungé durata absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti in alta specialitate.

Domenii de studiu: Stiinfe juridice (Ramura de stiingd), Stiinte administrative (Ramura de stiinti),
sStiinte politice (Ramura de stiinga)

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de Inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG mr. 57/2019, cu

modificarile si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din QUG nr. 121/2023;
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b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si
ateste vechimea in munci i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd cfectuarea
unor specializari $i perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeveringei care atestd starea de sinitate Corespunzatoare, eliberatd cu cel muit 6 luni anterior
demardrii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitifii de lucrator al Securitéfii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munc# pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administrafiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu
modificarile i completirile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin compietarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilititii si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia si completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfagurdrii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data $i ora organizirii interviului,
sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la
inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarca informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art, 38 alin. (7}
din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atesti vechimea in munci si in
specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. ¢) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile

si completarile ulterioare,

Modalitatea de fnscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicats de autoritatea sau institutia publici in
anunful de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de
autoritatea sau instituia publici in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru al
autoritifii sau institufiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, i se atribuie
numir de inregistrare in ziua lucritoare urmdtoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind

depus in termen.




ROMANIA-JUDETUL TIMIS

COMUNA PECIU NOU
Peciu Nou, nr.189,307310 - Timis
Telefon: 0256.414.500 ,0256.414.201
Fax: 0256.414.826
www.primariapeciunou.ro
e-mail: contact@primariapeciunou.ro

“

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursahui.

Vechimea minim in specialitatea studiilor: 5 ani
Durati timp de munea: 8h/zi - 40h/saptamana

Principalele atributii ale secretarului general stabilite in fisa postului:

1. Participa in mod obligatoriu la sedintele Constiiului local

2. Avizeazi proiectele de hotirdre ale Consiliului local, asumandu-si raspunderea pentru
legalitatea acestora

3. Avizeazi peniru legalitate dispozitiile primarului

4. Urmdreste rezolvarea corespondentei In termenul legal

5. Asigurd indeplinirea procedurilor de convocare a Consiliului local si efectuarea lucririior de
secretariat

6. Pregiteste lucrarile supuse dezbaterii Condiliniui local

7. Asigura comunicarea actelor emise de Consiliul local sau de primar citre autoriidtile,
institutiile si persoanele interesate, in termen de cel mult 10 zile, daca legea nu prevede altfel

8. Asigurd aducerea la cunostinfa publici a hotirarilor si dispozitiilor de interes general

9. Coordoneazi activitatea de stare civila st evidenta populatiei dupa caz, autoritate tutelara si
asistentd sociald

10. Elibercazi extrase sau copii de pe orice act din arhiva Consiliuluj local, in afara celor cuy
caracter secret, stabilite potrivit legii

11. Legalizeaza semnaruri de pe inscrisurile prezentate de parti si confirmi autenticitatea copiilor
cu actele originale, In conditiile legii

12. Poate propune insecrierea unor probleme in proiectul ordinii de i a sedintelor

13. Efectueazi apelul nominal st tine evidenta perticiprii la sedinte

14. Numiird voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezinti presedintelui de sedinta,
sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia

15. Asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora

16. Semneazi si verifica legalitatea certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire

17. Coordoneaza, verificg si rdspunde de modul de completare si tinere la zi a Registrului agricol
$1 de transmiterea datelor ciitre Registrul Agricol National si este responsabil cu privire la
inscrierera corectd a datelor Tnscrise in acesta

i8. Inscrie numarul de inregistrare a sesizirii pentru deschiderea procedurii succesorale vacante in
registrul de intrare- ictire de le nivelul entitdtii publice, precum si numirul de inregistare la notarul
public care fine opisul de evidentd al acestora

19. Comunici si transmite in termen, datele centralizate citre directiile teritoriale de statisticd, pe
bazi de semnitura

20. Asigurd lucririle de secretariat ale comisiei de Fond funciar

21. Semneazi adeverintele ce insotesc titlurile de propietate, prin care se certific faptul ca
persoanele Inscrise in procesele-vebale de punere in posesie sunt identice cu persoanele inscrise in
anexele validate anterior prin hotirari de citre comisie

22. Tntocmeste doud exemplare originale $1 semneaza listele electorale complementare
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23. Inmineazi legitimatia primaruluj $i viceprimaruluni dupd alegerea acestora ori depunerea

Juramantului de catre acestia, dupi caz,
24, Coordoncazi organizarea arhivej si evidenta statisticd a hotararilor s1 dispozitiilor

3

25. Secretarul general indeplineste si alte atributii previzute de lege san incredintate de citre

Consiliul local sau de catre primar.

Bibliografia si tematica:
Bibliografie si tematici
1. Constitutia Romaéniei, republicata

- Cu tematica integrald;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare

- Cu tematica integrala;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre feme; si bérbati, republicati, cu

modificérile si completarile ulterioare

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare Cap. IIT si
IV din Titlul V g Cap. T din Titlul VII aje partii a Ill-a din O.U.G. nr. 57/2019 - privind Codul
administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Cu tematica - Partea 1, titlul | si titlul IY ale partii a [I-a, tithul I al partii a IV-a, titlul 1 si 1T ale partii a
VlI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile s1 completirile ulterioare -
Cap. 111 si IV din Titlul V si Cap. I din Titlul VII ale partii a 11-a

5. Legea nr 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica, republicati;

- Cu tematica integrali;

6. Legea nr. 18/1991 Legea fondului funciar, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare;

- cu tematica integrali;

7. Legea nr. 50/1991 (republicatd) privind autorizarca executarii lucrarilor de constructii, cy
modificérile i competarile ulterioare;

- CU tematica integrali;

8 Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile $i competarile ulterioare;

- Cu tematica integrala;

9.0rdonanta 27/2002 privind reglementarea activitatij de solutionare a petitiilor, cu modificirile si
competérile ulterioare;

- Cu tematica integrali;

Relatii suplimentare se pot obtine Ia:

Sediul Primariei comunei Peciy Nou, loc. Peciu Nou. nr. 189, judetul Timis
Persoani de contact: Vasiu Stoianov Alexandra- inspector cu atributii resure umane
tel.0256414201 sau 0752931911

e-mail: contact@primariapeciunou.ro

PRIMAR

Ing. Dipl. DRAGAN GABRIEL RAZVAN
wOMARY;




